
แบบใบลาไปประกอบพธีิฮจัย ์ ณ เมืองเมกกะ  ประเทศซาอุดีอาระเบยี 

        

เขียนที่........................................................ 

       วันที่.........เดือน.............................พ.ศ........ 

 

เร่ือง ขอลาไปประกอบพิธฮัีจย์ 

เรียน ...................................... 

   

ข้าพเจ้า..............................................................ต าแหน่ง........................................  

ฝ่าย..............................................................ส านักงาน.................................................................. 

บรรจุเม่ือวันที่...................................เดือน..............................................พ.ศ................................. 

ข้าพเจ้า           ยังไม่เคย               เคย   ไปประกอบพิธฮัีจย์    บัดน้ีมีศรัทธาจะไปประกอบพิธฮัีจย์   

ณ เมืองเมกกะ  ประเทศซาอุดีอาระเบีย   จึงขออนุญาตลาหยุดมีก าหนด..............................................วัน 

ต้ังแต่วันที่................เดือน...................พ.ศ................ถึงวันที่............เดือน...................พ.ศ.............. 

 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

     

                  (ลงนามผู้ลา)............................................. 

น าเสนอ…………………………… 

วัน เดือน  ปี........................... 

ความเหน็ของผู้น าเสนอ...................................................................................................................  

............................................................................................................................. ..................... 

       

(ลงนาม).......................................... 

      (ต าแหน่ง)......................................... 

 

 

ค าสั่ง....................................................... 

 

       

(ลงนาม)................................................ 

      (ต าแหน่ง)............................................. 

 
 

 

 

  



แบบรายงานลาเขา้รบัการตรวจเลือก  หรือเขา้รบัการเตรียมพล 

 

        เขียนที่.............................................. 

       วันที่..........เดือน.........................พ.ศ............. 

 

เร่ือง........................................... 

เรียน.......................................... 

 

  ข้าพเจ้า......................................................ต าแหน่ง................................................  

ฝ่าย....................................................................ส านักงาน............................................................ 

ได้รับหมายเรียกของ........................................................................................................... ............ 

ที่..........................................................ลงวันที่.............เดือน.......................พ.ศ........................... 

ให้เข้ารับการ................................................................................................................ ................. 

ณ  ที่........................................................................................................................................... 

ต้ังแต่วันที่...............เดือน.........................พ.ศ..............ถึงวันที่............เดือน.................พ.ศ............

มีก าหนด................................................วัน 

 

  จึงรายงานมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

        ขอแสดงความนับถือ 

 

 

         (ลงนามผู้ลา)..................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบใบลาติดตามคู่สมรส 

 

        เขียนที่........................................... 

       วันที่...........เดือน.....................พ.ศ............ 

 

เร่ือง ขอลาติดตามคู่สมรส 

เรียน................................................ 

 

  ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง......................................  

ฝ่าย................................ส านักงาน............................................มีความประสงค์ขอลาติดตามคู่สมรส 

ช่ือ...............................................................ต าแหน่ง................................................... .............. 

สงักดั.......................................................................................................................................  

ซ่ึงไปปฏบัิติราชการ / ปฏบัิติงาน  ณ  ประเทศ.................................................................................  

มีก าหนด.......................ปี.........................เดือน...............วัน  จึงขออนุญาตลาติดตามคู่สมรสมีก าหนด

..............ปี.....................เดือน...............วัน  ต้ังแต่วันที่................เดือน.......................พ.ศ............

ถึงวันที่.................เดือน................................พ.ศ.................... 

  คร้ังสดุท้ายข้าพเจ้าได้ลาติดตามคู่สมรสไปประเทศ......................................................  

เป็นเวลา............ปี..............เดือน................วัน.................เม่ือวันที่............เดือน..............พ.ศ......... 

ถึงวันที่...............เดือน.........................พ.ศ.....................ในกรณีลาติดต่อกบัคร้ังก่อน  รวมทั้งคร้ังน้ีด้วย 

เป็นเวลา......................ปี......................เดือน.......................วัน 

 

        ขอแสดงความนับถือ 

 

 

       (ลงนามผู้ลา)....................................... 

น าเสนอ........................ 

วัน เดือน ปี............................... 

ความเหน็ของผู้น าเสนอ...................................................................................... ............................ 

............................................................................................................................. .................... 

 

       (ลงนาม)......................................... 

       (ต าแหน่ง)....................................... 

ค าสั่ง........................................................ 

        

(ลงนาม).......................................... 

       (ต าแหน่ง)....................................... 

 



แบบใบลาพกัผ่อนประจ าปี 
        เขียนที่............................................... 

       วันที่...........เดือน............................พ.ศ......... 

เร่ือง ขอลาพักผ่อนประจ าปี 

เรียน ............................................ 

  ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง...................................

ฝ่าย....................................................................ส านักงาน............................................................ 

มีวันลาสะสม...........วัน มีวันลาพักผ่อนในรอบปีอกี 10 วัน  รวมเป็น..........วัน  และมีความประสงค์ขอลา

พักผ่อนมีก าหนด.........วัน ต้ังแต่วันที่............เดือน.................พ.ศ...........ถึงวันที่......เดือน.................. 
พ.ศ............... 

  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่............................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………หมายเลขโทรศัพท.์........................... 

         
        ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงนามผู้ลา)............................................................ 

              

           สถติิการลาในปีงบประมาณนี้  

  (ลงช่ือ)................................ผู้ตรวจสอบ 

  (ต าแหน่ง)................................ 

 วันที่.............../............/..........                            

 

 

น าเสนอ.................................... 

วัน เดือน ปี.............................. 

ความเหน็ของผู้น าเสนอ......................................................................................................... .......... 

........................................................................................................................ ........................... 

        (ลงนาม)........................................... 

        (ต าแหน่ง)......................................... 

ค าสั่ง...................................... 

        (ลงนาม)........................................... 

        (ต าแหน่ง)......................................... 

 

ให้.........................................ปฏบัิติหน้าที่แทน 

 

 

ลามาแล้ว    

(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี้     

(วันท าการ) 

รวมเป็น    

(วันท าการ) 

คงเหลือ   

วันลาในปีนี้  

    



แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตวั 

        เขียนที่............................................... 

       วันที่...........เดือน............................พ.ศ......... 

เร่ือง ………………………………. 
เรียน ............................................ 

  ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง...................................

ฝ่าย.............................................ส านักงาน........................................ขอลา...................................  

เน่ืองจาก (ระบุเหตุผลของการลา)........................................................................................... ......... 

มีก าหนด...........วัน  ต้ังแต่วันที่............เดือน.................พ.ศ...........ถึงวันที่......เดือน........................

พ.ศ............... 

  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่............................................................................. 

……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………หมายเลขโทรศัพท.์................…………… 

         

        ขอแสดงความนับถือ 
 

      (ลงนามผู้ลา)............................................................ 

                        สถติิการลาในปีงบประมาณนี้  

 (ลงช่ือ)................................ผู้ตรวจสอบ 

 (ต าแหน่ง)................................ 

 วันที่.............../............/..........                            

 

 

 

 

 

น าเสนอ.................................... 

วัน  เดือน  ปี.............................. 

ความเหน็ของผู้น าเสนอ......................................................................................................... .......... 

........................................................................................................................ ........................... 

         

(ลงนาม)........................................... 

        (ต าแหน่ง)......................................... 

ค าสั่ง......................................... 

 

(ลงนาม)........................................... 

(ต าแหน่ง)......................................... 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาคร้ังน้ี รวมเป็น 

ป่วย (วันท าการ) 
 

(วันท าการ) (วันท าการ) 

กจิส่วนตัว (วันท าการ) (วันท าการ) (วันท าการ) 

 

คลอดบุตร   

 

  



สมุดลงเวลาท างาน 

 

         

วนั................................ที.่.......................................พ.ศ.25................. 

ล าดับ รายช่ือ 
เวลามา เวลากลับ 

หมายเหตุ 
น. น. 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 



แบบใบลาอุปสมบท 

           เขียนที่...................................... 

       วันที่.........เดือน.....................พ.ศ............. 

เร่ือง ขอลาอุปสมบท 

เรียน .............................................. 

  ข้าพเจ้า..................................................................ต าแหน่ง...............................  

ฝ่าย............................................................ส านักงาน...............................................................  

เกดิวันที่..........เดือน.......................พ.ศ.............บรรจุเม่ือวันที่.............เดือน.............พ.ศ............. 

ข้าพเจ้า               ยังไม่เคย                  เคย  อุปสมบท  บัดน้ีศรัทธาจะอุปสมบทในพระพุทธศาสนา ณ  

วัด..............................................ตั้งอยู่  ณ..........................................................................  

...................................................หมายเลขโทรศัพท์.................................................................  

ก าหนดอุปสมบทวันที่......................เดือน.....................พ.ศ.................และจะจ าพรรษาอยู่  ณ  วัด

................................................ตั้งอยู่  ณ............................................................................ 

จึงขออนุญาตลาอุปสมบทมีก าหนด............วัน  ต้ังแต่วันที่............เดือน.......................พ.ศ.............. 

ถึงวันที่..................เดือน.......................พ.ศ............... 

 

        ขอแสดงความนับถือ 

 
 

      (ลงนามผู้ลา)................................................. 

 

น าเสนอ............................. 

วัน เดือน ปี………………………… 

ความเหน็ของผู้น าเสนอ………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………  

     

(ลงนาม)............................................................  

      (ต าแหน่ง).........................................................  

 

ค าสั่ง................................................ 

 

      (ลงนาม).............................................................  

      (ต าแหน่ง)..........................................................  

                                           

  


